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Prezado Cliente. 

 

Está em vigor a Lei nº 13.709/2018, a Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD), 

aplicáveis às pessoas jurídicas de direito público ou privado no Brasil, que dispõe 

sobre o tratamento e a proteção de dados pessoais, com objetivo de proteger os 

direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da 

personalidade da pessoa natural.   

 

Nesse sentido, vimos lhes apresentar nossa Política de Privacidade e Uso de Dados 

de Pessoais, que se regerá nos seguintes termos e condições. 

 

POLÍTICA DE PRIVACIDADE E USO DE DADOS PESSOAIS 

 

Ao contratar os serviços da OFÍCIO EMPRESARIAL, e no decorrer de toda a relação 

jurídica de prestação de serviços, você nos confia dados e informações, os quais nos 

comprometemos a manter protegidas por meio de sistemas de proteção. 

 

A presente Política de Privacidade e Uso de Dados de Pessoais explica de maneira 

clara e acessível como as suas informações e os seus dados serão coletados, usados, 

compartilhados e armazenados por nosso escritório. 

 

A aceitação da nossa política se dá com a sua manifestação “de acordo” com o 

presente instrumento, que indica que você está ciente e de acordo com a forma como 

utilizamos as informações e os dados por você fornecidos. 

 

Para facilitar a compreensão, a presente política está dividida da seguinte forma: 

 

• Quais informações a OFÍCIO EMPRESARIAL coleta? 

• Como a OFÍCIO EMPRESARIAL utiliza os dados? 

• Exclusão dos dados. 

• Compartilhamento de informações. 

• Transferência de dados pessoais. 

• Notificação de violação. 

• Atualização da política de privacidade e uso de dados pessoais e sensíveis. 

• Lei aplicável. 
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QUAIS INFORMAÇÕES A OFÍCIO EMPRESARIAL COLETA? 

 

Para a prestação de nossos serviços você pode nos fornecer informações tais como: 

 

Dados pessoais – nome, profissão, estado civil, data de nascimento, endereço, 

número de telefone, endereço de e-mail, foto, idade, sexo, dados de renda e 

financeiros. 

 

Dados pessoais sensíveis – orientação sexual, raça, opinião política, filiação a 

sindicato ou organização de caráter religioso, e dados referentes à saúde.  

 

Esses dados pessoais e sensíveis são armazenados em nossos servidores e, 

eventualmente, em arquivos físicos, e, por meio dessa política, você concorda 

expressamente com a coleta, o armazenamento, o uso e o compartilhamento desses 

dados nos termos aqui estabelecidos. 

 

Nosso site não utiliza a tecnologia denominada “Cookies”, que se refere a pequenos 

arquivos instalados nos computadores quando um navegador de internet é usado, 

com a finalidade de identificar e armazenar as preferências de navegação do Usuário.  

 

É possível, todavia, que você venha a fornecer em nosso site dados pessoais como 

nome, e-mail e telefone, caso queira nos enviar perguntas, comentários e sugestões 

por meio desse canal através do formulário “Fale Conosco”. O tratamento desses 

dados também observará os termos estabelecidos nessa política, os quais você ora 

expressamente concorda. 

 

COMO A OFÍCIO EMPRESARIAL UTILIZA SEUS DADOS? 

 

Nós, da OFÍCIO EMPRESARIAL, prezamos muito pela sua privacidade. Por isso, 

todos os dados e informações fornecidas são tratadas como confidenciais e somente 

utilizamos essas informações para os fins descritos e autorizados por você. 

 

Podemos utilizar seus dados pessoais, como por exemplo, mas não somente, para a 

elaboração de contratos e alterações contratuais, declarações de imposto de renda e 

emissão de informes de rendimentos, confecção de folha de pagamento de 

empregados e de pró-labore, cadastro de autônomos e emissão dos respectivos 

recibos de pagamento, registro de empregados, cumprimento de obrigações fiscais e 
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acessórias junto aos órgãos públicos, para fins de contabilidade e de faturamento, 

prevenir fraude e outras atividades proibidas e ilegais, respostas de consultas, envio 

de correspondência, mailings e notícias. 

 

Com relação aos dados pessoais eventualmente fornecidos em nosso site através do 

formulário “Fale Conosco”, tais dados serão utilizados tão somente para a resposta 

das mensagens enviadas por você, sendo tratados de forma confidencial e 

eventualmente mantidos em nossos servidores, para o resguardo de direitos da 

OFÍCIO EMPRESARIAL. 

 

Por meio desta política, a OFÍCIO EMPRESARIAL reitera o compromisso de 

privacidade e confidencialidade das informações, estando autorizada a utilizar seus 

dados para: 

 

• Execução dos serviços contratados. 

• Cumprimento de obrigações fiscais e acessórias junto aos órgãos públicos. 

• Responder perguntas, comentários e sugestões envidas pelo nosso site através 

do formulário “Fale Conosco”. 

• Comunicar sobre produtos, serviços, notícias, atualizações, eventos e outros 

assuntos em que você possa ter interesse. 

 

O eventual uso dos seus dados para finalidades diversas das acima estabelecidas só 

poderá ser feito mediante sua prévia autorização. 

 

EXCLUSÃO DOS DADOS 

 

Todos os dados coletados poderão ser excluídos de nossos servidores e arquivos 

quando você assim requisitar, por procedimento gratuito e facilitado, ou quando 

estes não forem mais necessários ou relevantes para a execução dos serviços 

contratados, salvo se houver qualquer outra razão para sua manutenção, como 

eventual obrigação legal de retenção de dados ou necessidade de preservação destes 

para o resguardo de direitos da OFÍCIO EMPRESARIAL. 

 

COMPARTILHAMENTO DE INFORMAÇÕES 

 

A OFÍCIO EMPRESARIAL compartilha as informações que coleta, inclusive seus 

dados sensíveis, junto aos órgãos públicos, para a execução dos serviços 
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contratados, em especial, para o cumprimento de obrigações fiscais e acessórias, por 

meio de sistemas automatizados e seguros, visando sempre preservar a privacidade 

de tais dados.  

 

Por meio deste documento, você reitera e autoriza expressamente tais 

compartilhamentos, isentando a OFÍCIO EMPRESARIAL por qualquer 

responsabilidade, no caso de eventual vazamento de dados e informações por parte 

dos órgãos governamentais. 

 

Eventuais dados pessoais fornecidos por você em nosso site, como nome, e-mail e 

telefone, através do formulário “Fale Conosco”, geralmente, não serão 

compartilhados com terceiros e serão utilizadas tão somente para a resposta das 

mensagens enviadas por você. 

 

A OFÍCIO EMPRESARIAL se reserva o direito de fornecer os dados e as informações 

fornecidas por você caso sejam requisitadas judicialmente, sendo que, nesta 

hipótese, lhe será informado imediatamente, para a adoção das providências 

cabíveis, ficando a OFÍCIO EMPRESARIAL autorizada a compartilhar tais dados, 

caso não exista ordem judicial em contrário. 

 

Todos os seus dados são confidenciais e somente as pessoas com as devidas 

autorizações têm acesso a eles. Qualquer uso desses dados está de acordo com a 

presente política. A OFÍCIO EMPRESARIAL empreende todos os esforços razoáveis 

para garantir a segurança dos nossos sistemas e dos seus dados. Nossos servidores 

são protegidos e controlados para garantir a segurança e somente podem ser 

acessados por pessoas previamente autorizadas. 

 

A qualquer momento você pode requisitar cópia dos seus dados armazenados em 

nossos sistemas. Manteremos os dados e as informações somente até quando estes 

forem necessários ou relevantes para as finalidades descritas nesta política, ou em 

caso de períodos pré-determinados por Lei, ou até quando esses dados forem 

necessários para a manutenção de interesses legítimos da OFÍCIO EMPRESARIAL. 

 

TRANSFERÊNCIA DE DADOS PESSOAIS 

 

Os dados pessoais que coletamos são armazenados e tratados tão somente no Brasil, 

em nossa sede comercial e, eventualmente, por meio de acesso remoto, por 
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funcionários devidamente autorizados, em ambiente controlado. Nós asseguramos 

que tal armazenamento e tratamento está sujeito a níveis apropriados de proteção 

para salvaguardar seus dados pessoais.  

 

Tais dados podem ser transferidas a terceiros, a qualquer tempo, mediante requisição 

prévia e por escrito enviada por você, isentando-se a OFÍCIO EMPRESARIAL por 

qualquer responsabilidade, no caso de eventual vazamento de dados e informações 

por parte destes terceiros. 

 

NOTIFICAÇÃO DE VIOLAÇÃO 

 

A OFÍCIO EMPRESARIAL assume a responsabilidade no gerenciamento de 

segurança e conformidade de forma muito séria, tendo definido políticas, processos e 

controles destinados a assegurar a proteção de seus dados pessoais, incluindo 

estratégias de segurança concebidas para prevenir acessos não autorizados aos seus 

dados pessoais.  

 

Se tomarmos conhecimento de que dados pessoais foram comprometidos ou 

extraviados, nós reportaremos tal ação ou atividade para você em conformidade com 

as exigências legais e/ou contratuais vigentes. 

 

ATUALIZAÇÃO DA POLÍTICA DE PRIVACIDADE E USO DE DADOS PESSOAIS 

 

A OFÍCIO EMPRESARIAL se reserva o direito de alterar essa política a qualquer 

tempo e quantas vezes forem necessárias, visando fornecer a você mais segurança e 

conveniência, a fim de melhorar cada vez mais os serviços prestados. Tais eventuais 

alterações serão reportadas a você através de e-mail e/ou via postal. Caso sejam 

feitas alterações relevantes, que ensejem novas autorizações suas, publicaremos uma 

nova política de privacidade, sujeita novamente ao seu consentimento. 

 

LEI APLICÁVEL 

 

Este documento é redigido e deve ser interpretado de acordo com as leis da 

República Federativa do Brasil, em especial, a Lei nº 13.709/2018 - Lei Geral de 

Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 

 

 


